
Handleiding 
 

 

Een Grondgebruiker kan een andere zakelijke partner machtigen voor toegang tot zijn dossier en 
het doen van een Tegemoetkomingsaanvraag.  De gemachtigde dient te beschikken over een gel-
dig KvK-nummer en een emailadres.  
 
 
De gemachtigde heeft van de grondgebruiker een e-mail ontvangen met daarin een machtigings-
code. 
 

 
 
 
 
 Korte omschrijving 

 
 

Als u nog geen account heeft op Mijn-
Faunazaken dan dient u een account 
aan te maken. Zie hiervoor de Instruc-
ties MijnFaunazaken.   

Kies in stap 1 “Ik ben een gemachtig-
de” 

 Als u aangelogd bent kunt u een mach-
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tiging activeren door op de knop “Nieu-
we machtiging toevoegen” 
 
U kunt door meerdere bedrijven gelijk-
tijdig gemachtigd zijn. 

 
 

 
 
 

 
Vul de, via e-mail verkregen,  
machtingscode in. En kies voor opslaan. 

 

 
 
 

 
Door achter de naam van de organisa-
tie op <inloggen> te klikken zal het 
dossier van de gemachtigde in  
MijnFaunazaken worden geopend.  Als 
u op dat dossier weer uitlogt zal het 
selectiescherm weer verschijnen.  

Wie kan men machtigen?  
Restricties 

Iedereen met een KvK-nummer 
De gemachtigde mag echter niet onder 
hetzelfde KvK-nr en e-mailadres (opge-
geven bij gemachtigde) een dossier als 
Grondgebruiker hebben.  

 

 

Naam 

Naam, KvK en contactper-
soon van uw bedrijf 


